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 طلب العروض

 للمحاماة مهنية شركة  او محاميتكليف المتعلق ب

 القضائية الهيئات سائر و المحاكم لدى خلاد بني بلدية لنيابة

 التعديلية و الإدارية و  التحكيمية و 
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 الفهرس

 
  طلب العروضكراس 

 4 العروضطلب  موضــــــوع:  ول ال الفصل 

 4 شروط المشاركة:  2الفصل

 4 المشاركةكيفية :  3الفصل

 5 توزيع طلب العروض:  4لالفص

 5 صلوحية العروض:  5لالفص

 5 :ملف طلب العروضسحب :  6لالفص

 5 يضاحات و ملاحق ملف طلب العروضال :  7لالفص

 5 الضمانات المالية:  8لالفص

 5 مين عن المسؤولية المدنية و المهنيةأعقد ت:  9لالفص

 6 طريقة تقديم العروض:  10لالفص

 6 الوثائق المكونة للعرض:  11لالفص

 8 العروضفتــــــــح :  12لالفص

 8 جال وصيغ الرجوع في تقديمآضبط :  13لالفص

 8 تقييم العروض 14لالفص

 9 عدادإسناد ال تقييم العروض و منهجية :  15لالفص

 11 للمحاماة تعيين المحامي أو الشركة المهنية:  16لالفص

 11 إمضاء العقد و الشروع في المهمة:  17لالفص

ــــــالملاح ـــــــــــــــ ـــــــــــــــ ـــــــــــــــ   قــــــــــــــــــــــ
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 كراس شروط طلب العروض
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 4 

 

 : العروضطلب  موضــــــوع -الاول الفصـــــــــل 

محامي او شركة مهنية للمحاماة من بين المرسمين بجدول المحامين  2يتمثل موضوع طلب العروض عامة في تكلييف عدد

        هيئات القضائية جراءات القانونية في حقها و الدفاع عنها لدى المحاكم و سائر الو القيام بجميع ال  لنيابة بلدية بني خلاد

 اري بها العمل.وفق ماتقتضيه الحكام التشريعية الج

 يبين عقد النيابة بدقة الحقوق و الالتزمات المحمولة على الطرفية المتعاقدين.و 

 : شروط المشاركة -2الفصـــــــــل 

 يمكن المشاركة في طلب العروض:

        سنوات في تاريخ صدور طلب العروض   5 تعقيب او لدى الاستئناف اكثر منالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى ال

 و للشركات المهنية.

 :هنية للمحاماة الذينالمحامين او الشركات المركة و لا تجوز مشا

  قاف عن المباشرة بمقتض ى قرار تأديبي بات أو محلي باالنفاذ العاجل  ما لم يتم الغاؤه من قبل المحكمة يتعرضوا لل

 (.1المختصة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الاقص ى لقبول العروض )

  بسبب تضارب  لجاري بها العمل او تلك التي تنشأفي احدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع و التراتيب االموجودين

اولة او تلك نحدى اعضاء هياكل التسيير او المالهيكل العمومي او بإالمصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي و رئيس 

ي دعوى ضد جهة تعمل لديها او اي مانع اخر على لمهنية للمحامين قد قبل أالشركة االتي يكون فيها المحامي او اعضاء 

ساتذة الجامعيين المباشرين او قدين و ال من مرسوم المحاماة و لا تقبل العروض الواردة من القضاة المتعا 32معنى الفصل 

 قاعدين  على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.تالم

 :المشاركةكيفية  - 3 الفصـــــــــــل

 يمكن للمحامي او المباشر للشركة المهنية للمحاماة المشاركة في طلب العروض:

 منفردا -

 (2او في اطار اتفاقية شراكة ) -

 .لماة تخضع للتشريع الجاري به العماو بالاشتراك مع غيره ضمن شركة مهنية للمحا -

 

 

 

 

 

 

 

 

اللجنة المختصة و لجان الفرز المحدثة بها. و تتولى النظر في هذه المسائل، لاحقا ان التثبت من هذه الوضعيات لايدخل ضمن مشمولات البلدية  .1

قتضاء لمراقبة  و متابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتانسيق مع الهيئة الوطنية او رئيس الفرع الجهوي المختص، عند الا

المتعلق بضبط شروط و اجراءات تكليف المحامين  2014جانفي  28مؤرخ في  2014لسنة  764من الامر عدد  16طبقا لمقتضيات الفصل 

 لدى المحاكم و الهيئات القضائية و الادارية و العسكرية و التعديلية و التحكيمية.بنيابة البلدية 

سداء جميع امكانياتهم المهنية ل حاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة ووضع هم بين الميقصد  بتلك التفاقية اتفاقية تفا .2

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق العروض و الصفقة و تكون 

 الهيئة الوطنية للمحامين.الاتفاقية مؤشرا عليها من 

 

 

 :توزيع طلب العروض – 4 الفصـــــــــــل
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 و يتكون طلب العروض من قسط وحيد كمايلي:

 محل مخابرة المحامي الترسيم عدد المحامين عدد القسط

1 2 
التعقيب او لدى مرسمين لدى 

سنوات 5الاستئناف اكثر من   
تونس الكبرى  -نابل   

حجمها المالي التقديري المحدد من قبل البلدية ماقدره مائة نواعها التي لا يتجاوز مبلغ يشمل هذا القسط القضايا بمختلف أ و 

 الف دينار بدون اعتبار الاداء على القيمة المضافة لكامل مدة التكليف.

 :صلوحية العروض – 5 الفصـــــــــــل

قص ى المحدد اءا من اليوم الموالي للتاريخ اليوما( ابتد 60تقديمها لمدة ستين يوما )يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرد 

 لقبول العروض.

 :ملف طلب العروضسحب  – 6 الفصـــــــــــل

فعلى المحامين المرسمين بجدول المحامين و المرخص لهم في مزاولة المهنة منفردين او مجمع محامين في اطار اتفاقية شراكة او 

 من: ة تحميل كراس الشــــروط مجاناالراغبين في المشاركضمن شركة مهنية للمحاماة وفقا للتشريع الجاري به العمل، و 

ــــة  الخاص الواب موقع ـ   http://www.marchespublics.gov.tnبالصفقات العموميـ

  https://avocat.org.tnللمحامين  الوطنية الهيئة موقع ـ أو

 http://www.commune-benikhalled.gov.tn بني خلادـ أو موقع واب بلدية 

الكائن مقرها بشارع الحبيب بورقيبة  بني خلاد بلدية من مجانا مباشرة الشروط كراس سحب يمكن فإنه ذلك، و بالضافة إلى

 .وذلك خلال التوقيت الداري الجاري به العملبني خلاد 

 :يضاحات و ملاحق ملف طلب العروضال  – 7الفصــــــــــــل 

 علان عن طلب العروض.نشر ال يام من تاريخ ( أ7)يمكن لكل مشارك ان يطلب كتابيا ايضاحات في اجل اقصاه سبعة 

ستفسارات التي يطلبها المترشحون و يوجه المتصلة بالملاحظات و ال  توضيحاتجابات و الملحق لملف طلب العروض يتضمن ال  عدادإ و يتم

بر البريد قص ى المحدد لقبول العروض وذلك ع( أيام قبل التاريخ الا10كراس الشروط في اجل لا يتجاوز عشرة )الى جميع ساحبي 

من  كترونية لسحب كراس الشروط المشار اليها بالفقرة الثانيةة المهنية للمحاماة المبين في الستمارة الككتروني للمحامي او للشر ال

جراءات تكليف المحامين بنيابة البلدية المتعلق بضبط شروط و إ 2014جانفي  24المؤرخ في  2014لسنة  764من الامر عدد  4الفصل 

طريق البريد مضمون الوصول مع  قتضاء عنالتعديلية و التحكيمية و عند ال دارية و العسكرية و المحاكم و الهيئات القضائية و ال لدى 

بوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في ت تكميلية الى المترشحين الذين سحعلام بالبلوغ و يمكن توجيه معطياال 

 لقبول العروض. قص ى المحدد( أيام قبل التاريخ ال10اجل لا يتجاوز عشرة )

 :الضمانات المالية – 8الفصــــــــــــل 

 برام الصفقات العمومية.إلتي تقتضيها التراتيب المتعلقة بيعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية ا

 :مين عن المسؤولية المدنية و المهنيةأعقد ت – 9الفصــــــــــــل 

في تاريخ اخر اجل لتقديم  مين المسؤولية المدنية و المهنية في ملف المشاركة ساريةالمفعول المحامي المعني تقديم شهادة في تأيجب على 

علام بالحكم المتعلق باخر ى المحامي او شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقة تجديد شهادة التأمين سنويا الى حين ال العروض كما يجب عل

المحاماة علام بالحكم لاخر قضية تعهد يها المحامي او شركة بوع بداية من يوم إبها و يسري عقد التأمين الى حين إنقضاء اس قضية تعهد

علام بالحكم لاخر قضية تعهد بها المحامي او شركة المحاماة و اذا تم نقضاء اسبوع بداية من يوم ال المعنية و يصبح عقد التأمين لاغيا بإ

قضاء الاجل المذكور اعلاه وذلك بمقتض ى رسالة معللة و مضمونة الوصول مع اعام شركة التامين المعنية من قبل بلدية بني خلاد قبل ان

( بالتزماته)ا( التعاقدية يتم ن المحامي او شركة المحاماة لم يف او )تفعطي تاريخا ثابتا لهذا الاعلام بأالاعلام بالبلوغ او باية وسيلة اخرى ت

 مين لاغيا الا بشهادة في الغرض تسلمها بلدية بني خلاد.لايصبح عقد التأن وفي هذه الحالة ميى انقضاء عقد التأعتراض علال 

 

 

 

 

https://avocat.org.tn/
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 :طريقة تقديم العروض – 10الفصــــــــــــل 

 .على مرحلة واحدة م العروضيتقديتم 

و في ظرفين منفصلين كراس ال ( من هذا11)بالفصل و جميع مؤيداتها المبينة داريةو الوثائق ال  وضع العرض الفنييجب 

بتكليف  متعلق 03/2023عدد لا يفتح طلب عروض » يختم و يكتب عليه عبار:  رجان في ظرف ثالث خارجييدمختومين 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والدارية والتعديلية  بني خلادأو شركــة مهنية للمحاماة لنيابة بلدية  محامي

 . « والتحكيمية

مضمون الوصول أو عن  البريد الظروف المحتوية على العروض الفنية و الوثائق الدارية و جميع المؤيدات عن طريق توجه

 المركزي  أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط بني خلاد 8021على العنوان التالي شارع الحبيب بورقيبة طريق البريد السريع 

 مقابل وصل إيداع.لبلدية بني خلاد  التابع

 :الوثائق المكونة للعرض -11الفصــــــــــــل 

 تتكون العروض وجوبا من الوثائق التالية:

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 ريةالداالوثائق 

مضائه إإمضاء المشارك على كل صفحة و ختم و  --- كراس الشروط

 بيان التاريخفي اخر  الوثيقة مع 

يتضمن وجوبا بندا يحدد صراحة عضو ( 1اتفاقية شراكة )

 المجمع المعين كرئيس او مفوض لتمثييل المجمع

 )في حال التنصيص على امكانية المشاركة في اطار مجمع( 

مضاء وختم كافة اعضاء المجمع في اخر الوثيقة إ ---

 مع بيان التاريخ

بالملحق  طبقا للانموذج المدرج وثيقة التعهد

 (1عدد )

ختمه في اخر الوثيقة مع بيان  مضاء المشارك و إ

 تاريخال

طبقا للانموذج المدرج بالملحق  بطاقة ارشادات عامة حول المشارك

 (2عدد )

 مضاؤها في اخر الوثيقة مع بيان التاريخإ

 --- صل منهانسخة مطابقة لل  بطاقة تعريف جبائية

اصل الشهادة او نسخة  التقاعد للمحاميننخراط بصندوق الحيطة و إشهادة 

 منها مطابقة للاصل

ممضاة من قبل الشخص المفوض له و ختمها مع 

 بيان التاريخ

شهادة مهنية في الترسيم بجدول المحامين او قرار ترسيم 

 الشركة المهنية للمحاماة بجدول المحامين 

شهادة المهنية او اصل ال

منها او  صلنسخة مطابقة لل 

ترسيم الشركة قرار من 

 المهنية للمحاماة

ممضاة من قبل العميد او الكاتب العام للهيئة او 

كذلك رئيس الفرع الجهوي دون سواهم و ختمها 

 مع بيان التاريخ

 صندوق الوطني للضمان الاجتماعي شهادة الانخراط بال

أو تقديم تصريح على  ) بالنسبة للمعاونين و الاعوان(

 عاونين أو اعوانالشرف بعدم الستعانة بم

صل من نسخة مطابقة لل 

 الشهادة

المدير العام للصندوق الوطني امضاء الرئيس 

للضمان الاجتماعي او من الشخص المفوض له 

 مع بيان التاريخ

من  نسخة مطابقة للاصل مين عن المسؤولية المدنية و المهنيةعقد تأ

 العقد

مين او من ء الرئيس المدير العام لشركة التاامضا

 الشخص المفوض له و ختمه مع بيان التاريخ 

تصريح على الشرف يلتزم بموجبه المشارك بعد القيام 

طايا او هدايا بواسطة الغير بتقديم وعود او ع مباشرة او 

جراءات التعيين و مراحل انجاز  قصد التأثير في مختلف إ

 المهمة

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (3عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ
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ه لم يكن عونا على الشرف يقدمه المشارك بأن صريحت

عموميا لدى بلدية بني خلاد، او مضت عن انقطاعه عن 

العمل بها مدة خمس سنوات على الاقل. ة في خلاف ذلك 

علام حسب او نسخة من مكتوب ال  يجب تقديم الترخيص

الحالة، المطلوب طبق التراتيب الجاري بها العمل و خاصة 

 28مؤرخ في  1998لسنة  1875عدد منها احكام الامر 

جراءات المتعلقة بضبط الشروط و الا  المتعلق 1998سبتمبر 

باسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (4عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

بعدم الوجود في احدى الحالات  تصريح على الشرف

 من كراس الشروط 2قصائية المنصوص عليها بالفصل ال

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

 الجوانب الفنية و الوثائق التي يتم اعتمادها في تقييم العروض

بصحة البايانات و المراجع العامة تصريح على الشرف 

 المضمنة بالعرض

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

 قائمة اسمية في المحامي )منفرد( او المحامين المباشرين

 )في صورة تجمع( او اعضاء الشركة المهنية للمحاماة 

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (7عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

او في اطار مجمع او شركة  التزام لكل محام مشارك )منفرد

لدية بني خلاد و القيام بجميع مهنية للمحاماة( بنيابة ب

م و جراءات القانونية في حقها و الدفاع عنها لدى المحاكال 

 دارية و التعديلية الهيئات القضائية و التحكيمية و ال  سائر 

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (8عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

التعريف بامضاء كل محام مشارك على ان يكون 

تاريخ التعريف بالامضاء وجوبا بعد صدور اعلان 

 طلب العروض

المبينة للتجربة العامة للمحامي المباشر او قائمة المراجع 

المحامين المباشرين )في حالة مجمع ( او للمحامين المنتمين 

 للشركة المهنية للمحاماة خلال الخمس السنوات الاخيرة

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

صصة التي تابعها المحامي التكوينية المتخقائمة في الدورات 

 او المحامين المباشرين )في حالة مجمع او المحامينالمباشر 

في اطار دورات التكوين للمحاماة  المنتمين للشركة المهنية

 ستكمال الخبرة التي تنظمها الهيئة الوطنيةالمستمر ل 

على للمحامين او في اطار للمحامين بالتنسيق مع المعهد ال 

 انشطة الهياكل الدولية للمحامين

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (10عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

السيرة الذاتية للمحامي المباشر او المحامين المباشرين )في 

 حالة مجمع( او المحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة

بالملحق طبقا للانموذج المدرج 

 (11عدد )

امضاء صاحب السيرة الذاتية و امضاء صاحب 

العرض )في حال الشركة المهنية للمحاماة( مع 

 بيان التاريخ

الجارية و  الاناباتتعهدات في القضايا موضوع االجدول 

لاتزال منشورة لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائية  التي

 و التحكيمية و الادارية و التعديلية

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (12عدد )

امضاء المشارك و ختمه في اخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر او مجمع 

المحامين المباشرين او الشركة المهنية للمحاماة من جهة و 

 بلدية بني خلاد من جهة ثانية

طبقا للانموذج المدرج بالملحق 

 (13عدد )

امضاء صاحب العرض )محام منفرد او رئيس 

شركة مهنية للمحاماة( و ختمه  لوكي  مجمع او

 في اخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

مهنيتين للمحاماة او اكثر لانجاز المهمة يجب تقديم اتفاق تجمع )متضامن او شركاء حسب الحالة( و في صورة تجمع محاميين او اكثر  او شركتين 

 يتضمن الاتفاق وجوبا بندا بنص صراحة على عضو المجمع المعين كرئيس او مفوض لتمثيل المجمع لدى بلدية بني خلاد.
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تندرج ضمن تقييم العرض سببا من اسباب و بقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية و التي  1عدم تقديم الملحق رقم يعتبر :  ملاحظة

ايام من تاريخ جلسة فرز  7بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين ان يطلب عند الاقتضاء في اجل لا يتجاوز  لبلديةاقصاه العرض و يجوز 

 العروض كتابيا استكمال بيانات و مستندات و توضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة الا يؤدي ذلك الى تغيير في محتواها.

 :العروض: فتــــــــح  12 الفصـــــــــــل

الالكترونية  تجتمع لجنة فتح العروض في جلسة واحدة لفتح العروض 2014مارس  13بتاريخ  2014لسنة  1039تطبيقا للمر 

  وتكون جلسة فتح العروض علنية في تاريخ وساعة ومكان الفتح المنصوص عليه في إعلان طلب العروض.

 اللجنة.لا يسمح للحاضرين المشاركين التدخل في سير أعمال 

من  بنسخةمرفقة أو المسلمة بعد الآجال المحددة لتقديم العروض  ، الواردة العرض من جزءظروف المحتوية على  اللجنةترجع 

 .بعد إمضاء محضر جلسة فتح العروضالظرف الصلي الخارجي الذي يحتفظ به كوسيلة إثبات 

جنة
ّ
ي أجل محدد ستيفاء الوثائق المطلوبة فن الذين لم يقدموا بعض الوثائق ل عند الاقتضاء أن تدعو المشاركي كما يمكن لل

 .الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفني للمشاركستثناء إحتى لا تقص ى عروضهم ب

 وض المعنية الآتية:نقضائه إقصاء العر إدرج بمحضر جلسة فتح العروض يتم بأجل معين ي ويتم استيفاء الوثائق في

 .جالعرض ورد بعد الآ كل  -

 .كل عرض لم يكن مغلقا  -

ضافي جال ال س الشروط و لم يتم رفعها خلال الآ كل عرض تضمن تغييرات او تحفضات ادخلها المشارك على بنود كرا -

 .الممنوح له من البلدية

ن تم اقصاء عروضهم لي سبب الذي كل عرض تضمن تصريحات او معلومات خاطئة او وثائق مزورة و لايمكن للمشاركين -

سباب المطالبة بتعويض و يجب ان تحرر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة من ال 

 .بكراس الشروط و يقص ى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة

 

 لجنة فتح العروض للعارضينرئيس تعد وتوجه المراسلات من طرف 

 

 :جال وصيغ الرجوع في تقديمآضبط  -13الفصــــــــــــل 

ني خلاد مقابل وصل تسليم يقدم مباشرة الى بلدية بيمكن للمحامي الذي قدم ترشحه في طلب عروض ان يسحبه بطلب كتابي، 

( يوما من تاريخ اخر اجل لقبول العروض المعلن عليه من 15في اجل اقصاه خمسة عشر )  علام بالبلوغاو عن طريق البريد مع ال 

 قبل البلدية وذلك دون الحاجة الى تبرير هذا الانسحاب.

غير انه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد و يبقوا ملزمين بها تبار عروضهم في اعمال الفرز نقضاء هذا الاجل تؤخذ بعين الاعإو ب

 2014لسمة  764من الامر عدد  7ور الا بمطلب معلل يقدمه المترشح للجنة المختصة على معنى الفصل المذكانقضاء الاجل 

 بهدف الموافقة عليه.

ازة من اللجنة و بعد اتمام عملية ن المنضوون في اتفاق شراكة دون اجوفي صورة تراجع المحامي او شركة المحاماة او المحامو 

( تحتسب حسب الحالة، من تاريخ 02الصفقات التي تنظمها كل الهياكل العمومية لمدة سنتين )ة في الفتح يحرم من المشارك

تراجعه الكتابي بعد الاجال المحدد لذلك في الفقرة الاولى من هذا الفصل او من تاريخ عدم الرد من طرفه على اعلامه بقبوله 

 ( ايام عمل.10النهائي الذي بقى دون رد لمدة تجاوزت عشرة )

 :تقييم العروض: 14 فصــــــــــــلال

من هذا الكراس تتولى هذه اللجنة كذلك فرز العروض  13بعد فتح العروض من قبل اللجنة الخاصة المشار اليها بالفصل  

 من هذا الكراس. 15المقبولة و ترتيبها وفقا للمنهجية المدرجة بالفقرة الاولى من الفصل 
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 :عدادإسناد ال تقييم العروض و منهجية  -15الفصــــــــــــل 

 منهجية تقييم العروض )البلدية اختارت عدم ضرورة وجود محامي متخصص( .1

عتماد حصريا على المقاييس او الشركة المهنية للمحامين بال  ختيار المحاميعروض و ترتيبها من قبل البلدية ل يتم تقييم ال

 التالية:

 العدد الاقص ى المسند معايير الفرز  العدد

 نقطة 50 المراجع العامة للمحامي او لاعضاء الشركة المهنية المحامين 1

 نقطة 20 المؤهلات العلمية للمحامي 2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي او شركة المحاماة من قبل الهياكل العمومية و عددها 3

 نقطة 100 المجموع العام

 وتقص ى وجوبا:

 .ثائق المعتمدة للتقييم الفنيالو العروض التي لم تتضمن احدى  ­

من  13مهال و المحددة في الفصل إنقضاء فترة ال لمطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد دارية االعروض التي تنقصها الوثائق ال  ­

 هذا الكراس.

 كل عرض تضمن تصريحات او معلومات خاطئة او وثائق ثبت انها مزورة. ­

 شاركين فيها تقديم اكثر من عرض واحد في نفس الصفقة.العروض التي يتولى احد الم ­

الا من قبل لجنة  مستبعادهم ورفض ترشحاتهم لا يتإ نفإ نهم عقوبات تأدبيهأمين الذين صدرت في شبخصوص المحا و 

يتعلق بضبط شروط و اجراءات  2014جافني  24مؤرخ  2014لسنة  764المراقبة و المتابعة المحدثة بمقتض ى الامر عدد 

دارية و العسكرية و التعديلية و التحكيمية المحاكم و الهيئات القضائية و ال تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى 

رئيس الفرع الجهوي وضعياتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية او كذلك مع بعد التثبت بدقة في 

 .2014جانفي  24المؤرخ في  764من الامر عدد  15صل فقتضاء تطبيقا لمقتضيات الالمختص عند ال

 :إسناد العداد .2

 نقطة(: 50خيرة )المهنية للمحامين خلال سنوات ال  عضاء الشركةالعامة للمحامي او ل المراجع ‌.‌أ

 عداد:إسناد ال كيفية  1أ.

سداها المحامي او اعضاء شركة المحاماة خلال الخمس سنوات الاخيرة أي من أنابات التي أعداد المراجع بحسب عدد ال تسند 

 الى تاريخ تقديم العروض. 2018الفترة الممتددة بين غرة جانفي 

اعضاء المجمع مع وجوب  لمختلفب المراجع دة محامين او شركات المحاماة تحتسعرض في اطار مجمع بين ع في صورة تقديم

 التقيد بالسقف العددي الاقص ى المشار اليه في الجدول السابق.

معالجتها من و بهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرح بها، فيتم إعتماد نسخ من عينة من نصوص الاحكام بعد 

قبل المترشح بغاية حجب اسماء الاطراف و تقديمها بشكل يحول دون امكانية التعرف على الاشخاص المذكورين بهذه الاحكام 

 و المراجع:

نابات عدد ال 

 لدى المحاكم

انابة  40و  31مابين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

انابة  50و  41مابين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

انابة  60و  51مابين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

انابة  70و  61مابين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

انابة خلال  71اكثر من 

الخمسة سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

العدد المسند 

بعنوان المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 
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 :صيغ تقديم العينات من المؤيدات 2أ.

ولى أ في مرحلة(، لا يدعى 6عدد مضاء المترشح للتصريح على الشرف بصحة البيانات المتعلقة بالتجربة العامة )الملحقتبعا ل 

 ييد عرضه بالمؤيدات المصرح بها.أالمترشح المعني الى ت

المحامي او شركة نابات او رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض و بصفة عامة يتولى تعتمد عينة ال 

حتساب التجربة القضايا التي إنابة و لا يدخل ضمن نجاز العمل موضوع ال وثيقة تثبت االمحامي او شركة المحاماة تقديم كل 

 تم رفضها شكلا.

       عوا الى جمعها و تخزينها حسب السنوات و حسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصية ويكون المحامي مد

ستغلالها طبق الفنية ل  نغطة او ليزرية او كذلك في وسائل حفظ الكترونية تراعي فيها الضماناتو السر المهني في اقراص مم

ها عند الطلب للهيكل العمومي طبق المواصفات الفنية مواصفات تتلائم مع التجهيزات المستعملة في المجال وذلك لتقديم

شارة للمترشحين ان عملية التقييم و ترتيب العروض من الناحية الفنية تتم على ة للغرض في كراس الشروط و يجب ال المبين

 النحو التالي:

ح على الشرف و السيرة الذاتية الممضاة تقييم و ترتيب العروض على اساس المعطيات المبينة في التصاري الفرز تتولى لجنة  ­

 من قبل المترشحين و بقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض و طبق المعايير و المقاييس المعلنة بكراس الشروط.

العليا  تقوم بلدية بني خلاد بعد الانتهاء من هذه الاعمال بتوجيه الملفات الى اللجنة المختصة للمراقبة و المتابعة بالهيئة ­

مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الامر عدد  10للطلب العمومي لاجراء المراقبة اللازمة عليها طبقا لاحكام الفصل 

واذا ما اقتضت اعمال اللجنة المذكورة طلب المؤيدات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ماتم التصريح  2014

 هنية، فإن هذا الطلب يوجه الى المحامين المعنيين من بلدية بني خلاد.به بخصوص المؤهلات العلمية و الم

 نقطة( 20المؤهلات العلمية للمحامي )‌.‌ب

ستناد الى الخبرة المتميزة في الميدان المطلوب من هذا المقياس الى تحديد العدد المثل من المتدخلين للقيام بالنابة و بال يهدف 

 الى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية اخرى، وذلك حسب التصنيف التالي:قبل بلدية بني خلاد من ناحية و 

 المحامون المباشرون لدى التعقيب ­

 المحامون المباشرون لدى الاستئناف ­

 اعضاء شركة المحاماة ­

التي ولهذا الغرض يجب على المترشح التنصيص على اعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين اضافة الى الشهادات العلمية 

 تحصل عليها المحامي و عدد الدورات التكوينية التي تلقاها او شارك فيها على النحو التالي:

نقاط لكل محام شارك فعليا او تابع بنجاح دور تكوينية متخصصة خاصة في اطار دورات التكوين  05تسند بصفة الية  ­

 (.5حامين و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة )المستمر التيتنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيقمع المعهد الاعلى للم

تسند نقطة واحدة لكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قام بها محامي في اطار انشطة الهياكل الدولية للمحامين او في  ­

 (1)( 10هياكل اخرى و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

 صل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.المترشح نسخة مطابقة لل  و لاثبات المشاركة في هذه الدورات يقدم المحامي ­

 

 

 

 

ضافة الى ذلك بعين الاعتبار ضمن هذا المعيار عندما يتعلق الامر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العمومية يؤخذ بالا  (1)

للمحامية مدى المام المحامي المترشح بلغة المحكمة المنشورة امامها الفرعي دورات تكوينية قام بها محامي في اطار انشطة الهياكل الدولية 

الى هذه المقاييس انضواء القضية او اللغة المتفق عليها في العقد او عند الاقتضاء اللغة الانجليزية و يمكن كذلك الاخذ بعين الاعتبار اضافة 

 من عدمه.المحامي او شركة المحاماة في شبكة مهنية دولية لمكاتب محاماة 
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 نقطة( 30حجم المهام الموكولة للمحامي او شركة المحاماة من قبل الهياكل العمومية و عددها )‌.‌ج

ن لذلك بقدر مايكون المحامي المترشح متفرغا للمهمة بقدر مايرتفع يهدف هذا المعيار الى اعطاء اكثر فرص للمترشحين المتفرغي

 بالعكس وذلك على النحو التالي:و العكس العدد المسند اليه بهذا العنوان 

بتدائي في تاريخ تقديم الترشح للمشاركة في هيكل عمومي في الطور ال نقطة عن كل قضية جارية، لفائدة  يتم حذف نصف ­

 نقاط. 10طلب العروض على الا تتجاوز 

 في للمشاركة لترشحا تقديميتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في تاريخ  ­

 .نقاط 10 تتجاوز  الا على العروض طلب

 الترشح تقديميتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية لفائدة هيكل عمومي أو خاص لدى محكمة التعقيب في تاريخ  ­

 .نقاط 10 تتجاوز  الا على العروض طلب في للمشاركة

 :للمحاماة تعيين المحامي أو الشركة المهنية -16الفصــــــــــــــــل 

المحدثة لدى بلدية بني خلاد تقريا مفصلا حول معايير اختيار المترشحين و نتائج اعمال الفرز على ضوء ذلك  الفرز تعد لجنة 

 توضح فيه كيفية ترتيب المترشحين و اسباب اقصاء بعض العروض ان حصل ذلك.

وتوجه البلدية وجوبا هذا التقرير الى اللجنة المختصة للمتابعة و المراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لاحكام 

من الامر  8لاجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل  2014جافني  24مؤرخ  2014لسنة  764الامر عدد من  7الفصل 

ها، عند الاقتضاء. و بعد الانتهاء من هذه الاعمال، توجه اللجنة المذكورة قرارها الى البلدية السالف الذكر و اعادة النظر في

 لتنفيذها.

 :إمضاء العقد و الشروع في المهمة -17الفصــــــــــــــل 

يجب عليه امضاء علام المحامي أو شركة المحاماة الذي تم اختيارها من قبل البلدية في العنوان المبين بوثيقة التعهد و إيتم 

العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. و يمكن للطرفين اضافة بنود يرى الطرفان اهميتها و ضرورة 

 توضيحها وذلك حسب مقتضيات و واقع نشاط الهيكل العمومي.

اتخاذ كل الاجراءات الضرورية لضمان  و على اثر المصادقة على العقد و امضائه، يتم اعلام المحامي أو شركة المحاماة ليتولى

ة يحرم بنايا لل التي وقع اختيارها نهائ نكول المحامي او شركة المحاماةانطلاق المهمة بمجرد تسلم الاذن بذلك. الا انه في صورة 

ه على اعلامه ( تحتسب من تاريخ عدم الرد من طرف2من المشاركة في الصفقات التي تنظمها كل الهياكل العمومية لمدة سنتين )

 بقبوله النهائي الذي بقى دون رد لمدة تجاوزت عشرة ايام عمل.
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 الملاحق
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البيانات المتعلقة الانخراط في صورة تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممض ي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون ادراج  (1)

 لدى صندوق الحيطة و التقاعد
 يمكن إضافة وثائق اخرى عند القتضاء (2)

 1ددــــملحق ع

 وثيقة تعهد
 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------( و الخطة سم واللقبإني الممض ي أسفله )ال 

 -----------------------------------تحت عدد  ------------------------------ مرسمة بالسجل التجاري بــ: -------------------------------------------------------- حسابلسم و و المتصرف بإ

 ----------------------------------------------- جتماعي تحت عددللضمان ال منخرطة بالصندوق الوطني  --------------------------------------------------------- :  محل مخابرته

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- و بصفتي

 : خلاد  بني بلديةل بإنابة المحامي المتعلق تي ذكرها و المكونة لملف طلب العروضالوثائق الآجميع طلاع على بعد ال و 

 ملف طلب العروض  -

 لتزاموثيقة التعهد التي تمثل وثيقة إ -

 انجازها، اتعهد و التزم بما يلي: ن قدرت على مسؤوليتي طبيعة و شروط الخدمات المزمعوبعد ا

 

 المسندة لي دون تحفظ.قبول المهمة موضوع طلب العروض  .1

انجاز الخدمات القانونية المطلوبة وفقا للشروط المبنية بالوثائق المذكورة اعلاه،مقابل الثمن المحدد طبق التراتيب  .2

 القانونية في الميدان.

ا ايام من تاريخ الجلسة وفقا لم 10تسليم التقارير الخاصة بالانابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها  .3

 تنص عليه كراس الشروط الادارية الخاصة.

 تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الادارية الخاصة التي تكون جزء من العقد. .4

 يوما ابتداء من اليوم الموالي لاخر اجل محدد لقبول العروض. 60على شروط هذا التعهد مدة  الابقاء .5

في حالة تضارب مصالح او أي حجر قانوني، و في صورة ثبوت خلاف  اشهد انني لست )او ان الشركة التي امثلها ليست( .6

 ذلك، فإنه يتم فسخ العقد بصفة الية و اتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

 

 تدفع بلدية بني خلاد المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة و تحويلها الى الحساب المفتوح بالبنك أو البريد:

 

 )ذكر الهوية البنكية أو البريدية( ----------------------------------------تحت عدد  ----------------------------------------

 

                                    

 

 

 وافقت أطلعت عليه و 
 

 (المشارك ختم و إمضاء)
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 2ددــــملحق ع

 بطاقة ارشادات عامة حول المشارك

 

 
 ...............................................................................................................................................سم و اللقب أو إسم شركة المحاماة: ال 

 ...................................................................................................................................................................تاريخ الترسيم في المحاماة:  

 .........................................................................................................................................................................................: نوان المقرع

 ................................................................................................................................عنوان موقع الواب إذ كان للمحامي موقع واب: 

 ............................................................................................................................................................................................... :لهاتفاا

 ............................................................................................................................................................................................... الفاكس:

 ................................................................................................................................. :للمحامي أو شركة المحاماة اللكتروني العنوان

 ............................................................................................................................................................................. :المعرّف الجبائيرقم 

 ............................................................................................: مضاء وثائق العرض )الاسم و اللقب و الفخطة(الشخص المفوض ل 

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 3ددــــملحق ع

 ثيرتصريح على الشرف بعدم التأ

 جراءات التعيين و مراحل انجاز المهمةإفي مختلف 

 

 

 ........................................................................................................................................ سم واللقب()ال  إني الممض ي أسفله

 

 ...............................................................................................................................................الشركة المهنية للمحامين ممثل

 

 .........................................................بتاريخ................................................... تحت عددية تحت عدد المسجل بالهيئة الوطن

 

 ............................................................................................................................... بـ )العنوان بالكامل( المعيّن محل مخابرته

 

 ".المشاركالمسمى فيما يلي " 

في أو هدايا قصد التأثير أو عطايا وعود  أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم

 جراءات إسناد الصفقة لفائدتي.مختلف إ

 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 4ددــــملحق ع

 العمومية الوظيفة إلى النتماء بعدمتصريح على الشرف 

 

 

 ........................................................................................................................................ سم واللقب()ال  إني الممض ي أسفله

 

 ...............................................................................................................................................الشركة المهنية للمحامين ممثل

 

 ..............................بتاريخ.............................................................................. تحت عددالمسجل بالهيئة الوطنية تحت عدد 

 

 ............................................................................................................................... بـ )العنوان بالكامل( المعيّن محل مخابرته

 

 ".المشاركالمسمى فيما يلي " 

 منذ خمس سنوات الخيرة،بني خلاد بلدية  أو إطارات من  ضمن أعوان  أصرّح على شرفي أني لم أكن

 

 

علام مؤشر عليه ، فترفق نسخة من مكتوب ال 1998نة لس 1875علام الهيكل طبق احكام الامر عدد)وفي صورة القيام بإ

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   ة البلوغ عند الاقتضاء(.بعلام  من قبل الهيكل يوضح بدقة تاريخ ذلك او الادلاء

 

 

 

 

 

 

 

  

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (مضاء و ختم المشاركإ)
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 5ددــــملحق ع

 الوجود في إحدى الحالات القصائية تصريح على الشرف بعدم

 من كراس الشروط 2المنصوص عليها بالفصل  

 

 

 ........................................................................................................................................ ب(سم واللق)ال  إني الممض ي أسفله

 

 ...............................................................................................................................................الشركة المهنية للمحامين ممثل

 

 ...........................................................بتاريخ................................................. تحت عددالمسجل بالهيئة الوطنية تحت عدد 

 

 ............................................................................................................................... بـ )العنوان بالكامل( المعيّن محل مخابرته

 

 ".المشاركالمسمى فيما يلي " 

نصوص و كافة  اعضاء الفريق المتدخل من المحامين المقترحين لا نوجد في احدى حالات المنع المأصرّح على شرفي أني 

 عليها بالمرسوم المنظم لمهنة المحاماة.

خيرة من الفصل الثاني من كراس شروط طلب ال كما اصرح اننا لا نوجد في احدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة 

 العروض.

 

 

 

 

 

 

  
 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 6ددــــملحق ع

 تصريح على الشرف بصحة البيانات 

 و المراجع العامة المذكورة في العرض

 

 

 ........................................................................................................................................ سم واللقب()ال  سفلهإني الممض ي أ

 

 ...............................................................................................................................................الشركة المهنية للمحامين ممثل

 

 ...........................................................بتاريخ................................................. تحت عددالمسجل بالهيئة الوطنية تحت عدد 

 

 ............................................................................................................................... عنوان بالكامل(بـ )ال المعيّن محل مخابرته

 

 ".المشاركالمسمى فيما يلي " 

 بصحة البيانات و المراجع العامة التي قدمتها في هذا العرض.أصرّح على شرفي 

 ليتي القانونية في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجنة المكلفة بالفرز لما يثبتها من وثائقو أتحمل مسؤو 

 يام.بعد طلبها مني لمدة تتجاوز عشر أ

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (ختم المشاركإمضاء و )
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 7ددــــملحق ع

 قائمة إسمية في المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمع(

 محاماةأو أعضاء الشركة المهنية لل

 

 تاريخ الترسيم بالهيئة الشهادة المحرز عليها الاسم و اللقب ع/ر

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 8ددــــملحق ع

 تجمع( صورة في) المباشرين المحامين أو( المنفرد) إلتزام المحامي

 ة بلدية بني خلاد للمحاماة بنياب المهنية الشركة أعضاء أو

 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية و التحكيمية و الادارية و التعديلية

 
تدخل و المتكون ن الفريق الم......................... اقر بأ.............................................. سم واللقب()ال  إني الممض ي أسفله

 م )التزم( بإنجاز المهمة. كما اقر بصحة كافة المعلومات الواردة بهذا الغرض:تي ذكرهم يلتز من المؤيدات و الآ

 

 غير قار قار الاسم و اللقب
المحكمة المرسم بها الخبير ان 

 كان خبيرا محليا لدى المحاكم
 إمضاء المحامي أو الخبير

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

 

 .عنيين الامضاء في الخانة المخصصة لكل واحد منهميتعين على كل المتدخلين الم (1)

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (شاركإمضاء و ختم الم)
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 9ددــــملحق ع

 قائمة المراجع المبنية للتجربة العامة للمحامي المباشر

 أو المحامين المباشرين )في صورة تجمع( 

 خيرةية للمحاماة خلال الخمس سنوات ال أو المحامين المنتمين للشركة المهن

 (عروضالى تاريخ فتح ال 2016جانفي  1)من 
 

 جدول تأليفي للمراجع العامة
 

 الطور  المحكمة موضوع الانابة عدد القضايا

 2018التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

    

    

 2019التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

    

    

 2020لمباشر او المحامين سنة التجربة العامة للمحامي ا
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 الطور  المحكمة موضوع الانابة عدد القضايا

 2021التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

    

    

 2022التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

    

    

 

 تفصيلي للمراجع العامةجدول 
 

الهيكل العمومي أو 

 القطاع الخاص
 الطور  عدد القضية المحكمة موضوع الانابة

تاريخ بداية و 

 انتهاء المهمة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 

 

 

 .منهم واحد لكل المخصصة الخانة في الامضاء المعنيين المتدخلين كل على يتعين (1)

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 10ددــــملحق ع

 لمحامي المباشرالدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها قائمة 

 أو المحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماةحامين المباشرين )في صورة تجمع( أو الم 

 في اطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين 

 بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين او في اطار انشطة الهياكل الدولية للمحامين 
 
 

 السنة المحور  ع/ر

 على للمحامينة الوطنية بالتنسيق مع المعهد ال الدورات التكوينية و شهادات استكمال الخبرة المنظمة من قبل الهيئ

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 طار انشطة الهياكل الدوليةللمحامين في إتكوينية الدورات ال

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
 
 
 

 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 11ددــــملحق ع

 سيرة ذاتية
 ..............................................................................................................................................................................: اللقب سم وال 

 .....................................................................................................................................................................تاريخ الولادة و مكانها: 

 ....................................................................................................................................... بالهيئة الوطنية الوطنية:تاريخ الترسيم 

 ...............................................................................................................................................................ستئناف:تاريخ الترسيم ال 

 ................................................................................................................................................................تاريخ الترسيم االتعقيب: 

 ..............................................................................................................: إن وجد وفقا للجراءات القانونيةعنوان موقع الواب 

 :الشهائد العلمية المتحصل عليها المترشح
 

 التخرجسنة  المؤسسة الجامعية الشهائد العلمية

   

   

   

   

   

 :ملخص الخبرة العامة في المحاماة
 

 الهيكل العمومي او المؤسسة

 او المنشاة العمومية  

او الشركة الناشطة في القطاع الخاص 

 التي قام المحامي او شركة المحاماة بنيابتها

 تاريخ انجاز هذه الاعمال ميدان النزاع
النتائج المحققة او نتائج 

 المنجزةالاعمال 

    

    

    

    

    

 



P a g e  | 25 

 

 :الدراسات و البحوث
 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 
 

 :المعطيات الاضافية التي يرى المترشح اهمية ذكرها في نشاطه في العلاقة بالمهمة المترشح لها
 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

     

 

 :الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة
 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 
 

 :النضواء في شبكة دولية لمكتب محاماة
 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 

- ........................................................................................................................................................................................... 
 

 
 
 
 
 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المشارك)
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 12ددــــملحق ع

 ية و التي لا تزال منشورة جدول التعهدات في القضايا موضوع الانابات الجار 

 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية و التحكيمية و الادارية و التعديلية
 
 

 الانابات الجارية

الاجال التقريبية 

لانتهاء الانابات 

 الجارية

الملاحظات الاضافية و 

التوضيحية التي يراها 

المترشح انها ضرورية لذكرها 

 لتحديد جدول التعهدات

عدد 

 اباتالان

موضوع 

 الانابات

المحاكم او 

الهيئات 

المنشورة 

امامها 

 القضايا

 الطور 
الهيكل 

 العمومي

شخص 

 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 .............................….............. في .............................….............. حرر بــ

 (إمضاء و ختم المترشح)
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 13ددــــملحق ع

 باشر او مجمع المحامين المباشرينعقد النيابة المبرم بين المحامي الم

 او الشركة المهنية للمحاماة و بلدية بني خلاد 
 : تعريف المهمة -الول الفصـــــــــل 

 ...........................................................ستاذ.........................................................................................................................تتمثل مهمة ال 

 .....................................................أو مجمع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة.......................................................................................

 ..................................................لمحاماة......................................................................................................................أو الشركة المهنية ل

حقها و الدفاع عنها لدى المحاكم و سائر جراءات القانونية في لدية بني خلاد و القيام بجميع ال تفاقية في نيابة بطبق هذه ال

 .اءقتضء في تونس او كذلك خارجها عند الدارية و التعديلية سواهيئات القضائية و التحكيمية و ال ال

 : التشريع و التراتيب المطبقة بالعقد -2الفصـــــــــل 

في  المفعول د و اعوانه الى التشريع الساري تخضع هذه الصفقة للتشريع و التراتيب الجاري بها العمل كما يخضع صاحب العق

 جتماعي.الميدان الجبائي و الضمان ال 

 : التعاب -3الفصـــــــــل 

     تضبط اتعاب المحاماة بخصوص المهام المشار اليها بالفصل الاول اعلاه طبق احكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل 

ا معاليم نشر القضايا و الطوابع اجبائية و معاليم طوابع تاجيل الاحكام و مبلغ و الوزير المكلف بالتجارة و التي تشمل ايض

 تامين احكام الاستئناف و التعقيب.

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل بلدية بني خلاد -4الفصـــــــــل

كل اصول  اصة توفيرلمهمته و لهذا الغرض تتولى خ نجاز المحاميي خلاد بتوفير الظروف الملائمة ل تلتزم بلدية بن‌.‌أ

مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلم ممض ى من المحامي كما 

 يضمن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف و طلبات البلدية.

ي قبل موعد ئة او الهيكل المعنتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه او من طرف المحكمة او الهي‌.‌ب

 سبوع على الاقل.أجتماع بل الجلسة او ا

 طار نيابة البلدية.إحامي و المؤيدات التي قدمها في عدم نشر او توزيع تقارير الم‌.‌ت

لا يمكن للبلدية كشف المعطيا المالية و المؤيدات العلمية المتعلقة بالمحامي او بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق ‌.‌ث

المتعلق بضبط  2014جانفي  24مؤرخ في  2014لسنة  764من الامر عدد  15الفقرة الاولى من الفصل  احكام

   شروط و اجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم و الهيئات القضائية و الادارية و العسكرية

 و التعديلية و التحكيمية. 
 

 : عقدطرق خلاص صاحب ال -5الفصـــــــــل

 يتم خلاص صاحب المهمة عن طريق تحويل الى الحساب الجاري لصاحب العقد

 ع الفاتورة بعد صدور ايدا( يوما من تاريخ 30صدار الامر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في اجل اقصاه ثلاثون )إيتم 

 خلاد.علام بالنسخة التنفيذية اذا كان الحكم صادرا لفائدة بلدية بني الحكم او ال 
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وتحمل على البلدية اجرة عدول التنفيذ و عدول الاشهاد و الخبراء و مصاريف الترسيم بادارة الملكية العقارية و تسجيل 

نابات خارج ولاية مدنين عندما تتجاوز مسافة التنقل التي د و مصاريف التنقل المتعلقة بال الاحكام كما تتحمل بلدية بني خلا 

 كلم.40شركة المحاماة لهذا الغرض يقطعها المحامي او اعضاء 

 وفي هذه الحالة تطبق وجوبا نفس تعريفة التنقل المعمول بها في تاريخ الخلاص من قبل هيئة الخبراء المحاسبين للشركات 

ف بالبلاد التونسية وذلك في حدود حالات التنقل الفعلية و الثابتة للمحامي، شخصيا او لاعضاء شركة المحاماة المتعهدين بمل

 نابة.ال 

يام المهمة أقامة حصريا في حدود لبلدية بتحمل مصاريف التنقل و الفل اكت ضرورة الملف التنقل للخارج، تتاذا ما اقتض

 دون سواها بما فيها يومي ذهاب و الرجوع.

و مسبق ابي منفرد قامة في الخارج موضوع اتفاق كتالتقديرية المتعلقة بالنقل و ال وفي كل الحالات يجب ان تكون النفاقات

 تعاب.تفاقية المتعلقة باللك بصرف النظر عن الن الطرفين وذبي

على اساس فاتورات مثبتة لهذه  نه وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي او شركة المحاماة تتولى البلدية خلالهاألا إ

 جاز المهمة.نثر التثبت من الطابع الفعلي ل سترجاع وذلك اعمال موضوع ال مسلمة من المعنيين القائمين بال  عمالال 

 :لتزامات الموضوعة على كاهل المحامي او الشركة المهنية للمحاماةال -6الفصـــــــــل

 المحامي او الشركة المهنية للمحاماة بمايلي: يلتزم

 الهيئات المختلفة. بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح البلدية عند نيابته له امام المحاكم او الهياكل و  -

قتضاء و اعلام البلدية كتابيا بمالها في اجل اقصاه ثلاثة ايام بنفسه او بواسطة مساعديه، عند الحضور كل الجلسات  -

 من تاريخ انعقادها.

داء حضور الاجتماعات المخصصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات البلدية او بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد اب -

 رايه فيها او احاطة الهيكل العمومي فيها.

ولهذا الغرض تتولى البلدية دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس او البريد الاكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل  -

 انعقادها و في حيز زمني معقول.

يها فيها. وفي صورة عدم أى تبدى ر تمكين البلدية مقابل وصل تسلم من مشروع العريضة او الاستشارة قبل امضائها حت -

ابداء البلدية بملاحظات حولها في اجل اقصاه اربعة ايام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعد ذلك موافقة ضمنية منه 

 على محتواها و اذن للمحامي بمواصلة الاجراءات التي يقتضيها القانون.

مين و ما يفيد ألاص معاليم انخراطه في صندوق التماعي و خجتشهادة في خلاص معاليم الضمان ال  تمكين البلدية من -

 تعاب.لمدنية وذلك وجوبا قبل خلاص الا مين مسؤوليتهأقيامه بت

 :مدة الاتفاقية -7الفصـــــــــل

 ----------------------------و تنتهي في  ----------------------------( سنوات تبدأ من 3تضبط مدة الاتفاقية بثلاثة )

خير و لم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ثانية فيتولى مواصلة هذه القضايا في هذا التاريخ ال وفي صورة وجود قضايا جارية 

 الى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه و تمكين البلدية من نص الحكم الصادر فيها.وفق قواعد العناية المهنية وذلك 

 :ة الفريق المتدخلالتقيد بتركيب -8الفصـــــــــل

      يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفير الفريق الذي رشحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد و المستوى العلمي 

 و التجربة المهنية.

ين عن المهمة للك كتابيا و تغيير الاشخاص المتخعلام البلدية بذإيبة في الثناء فيجب على المحامي الا انه و في صورة تغيير الترك

السنوات على ان يحظى ذلك مسبقا بموافقة البلدية  بمن لهم نفس المؤهلات العلمية و المهنية و نفس التجربة من حيث عدد

 كتابيا على هذا التغيير و امضاء ملحق في الغرض بين الطرفين.

ساسه اختيار المكتب أذي تم على و في خلاف ذلك وفي صورة تعذر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط ال

عقد الصفقة بعد اصدار تنبيه في الغرض للمحامي  ف ي صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشح المقترح فله حق فسخ او
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( يوما لم يقع على اثره تدارك النقص او اصلاح الخلل 15عن طريق عدل تنفيذ و امهاله باجل اضافي اقصاه خمس عشرة )

 العرض المقدم من قبله.مقارنة مع 

 

 

 

 :فسخ الاتفاقية -9الفصـــــــــل

ليف المشار اليها بالفصل السابع ليا بانتهاء مدة التكآتفسخ هذه الاتفاقية  ،8خيرة و الفصل مع مراعاة مقتضيات الفقرة ال 

 علاه.أ

 حالة على عدم المباشرة.ل الشركة المهنية للمحاماة او ال وفاة المحامي او ح -

البلدية تنبيها بواسطة رسالة مضمونة له عاقدية و في هذه الصورة توجه لتزاماته التإيفاء صاحب العقد بإعدم  -

 الوصول يدعوه فيها الى القيام بالتزامه في اجل محدد لا يقل عن عشرة ايام ابتداء من تبليغ التنبيه.

كليف من يتولى انجازه حسب الاجراء الذي نقضاء هذا الاجل يمكن للبلدية فسخ العقد دون اي اجراء اخر او تإو ب

 يراه ملائما.

اذا ثبت لدى البلدية اخلال صاحب العقد بالتزامه بعدم القيام مباشرة او بواسطة الغير بتقديم وعود او عطايا او  -

 هدايا قصد التاثير في مختلف اجراءات ابرام العقد و انجازه.

 اجل اقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيا من قبل البلدية. التي بحوزته في ويتولى المحامي ارجاع الوثائق -

 :10الفصـــــــــل

في صورة قرار البلدية تغيير او عزل مكتب المحامي دون وجود مبررات قانونية او واقعية ثابتة لذلك في قضية لا زالت جارية، 

فصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا باحكام ففي هذه الحالة تصرف له وجوبا اتعابه كاملة التي تحتسب طبق احكام ال

 ظيم مهنة المحاماة.تنو المتعلق ب 2011اوت  20ؤرخ في الم 2011لسنة  79من المرسوم عدد 40الفصل 

 :فض النزاعات المتعلقة بهذه الباتفاقية -11الفصـــــــــل

الصلحية و لهذا الغرض يتولى الطرف الاحرص  في حالة نشوب خلاف في تاويل احكام هذه الاتفاقية تبجل وجوبا المساعي

     المتعلق بضبط شروط 2014ي نفجا 24مؤرخ  2014لسنة  764ر عدد الاممن  10مكاتبة اللجنة المحدثة بمقتض ى الفصل 

        و العسكرية و التعديلية داريةالمحاكم و الهيئات القضائية و ال و اجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى 

 و التحكيمية.

جراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حرص مواصلة ال خلاف وديا فيمكن للطرف ال فصل ال نقضاء اجل شهر دون إو ب

 حقوقه لدى المحكمة المختصة.

 :مصاريف التسجيل -12الفصـــــــــل

 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي.

 :صحة العقد -13الفصـــــــــل

 .قبل رئيس البلديةمضائه من إقد صحيحا الا بعد لا يكون هذا الع

 :محل المخابرة -14الفصـــــــــل

مقتض ى رسالة مضمونة حد الطرفيين تغيير ذلك بنه المذكور اعلاه غير انه يمكن ل عين كل طرف محل مخابرته في عنوا

 .فيذعلام بواسطة عدل التنإوغ للطرف الاخر او كذلك عن طريق علام بالبلالوصول مع ال 

 

 

 

 

                                             

  اطلعت وصادقت

البلديةرئيس   

 

وافقت عت عليه و اطل  
 المحامي أو تجمع المحامين أو شركة المحاماة


